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Ne. 20100 402 3

Data publicarii anuntului: 10.11.2023

ANUNT

CASA JUDETEANA DE PENSII CONSTANTA, publici anuntul privind organizarea

concursului de recrutare pPentru ocuparea unei functii publice de executie vacante, in
baza art. IV din OUG 34/2023 - alin.(2) lit. a) si art. 618 alin. (3) din Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

Posturi scoase la concurs:
Inspector, clasa |, grad superior, Serviciul Economic si Executie Bugetara
Conditii de participare:
Conditii generale:
¢ Conform art.465 din OUG 57/2019;
Conditii specifice:

* Studii: studii universitare de licenta absolvite cy diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul stiinte economice

* Vechimea minim3 in specialitatea studiilor: 7 ani

* Durata timp de munci: 8h/zj - 40h/saptamana

Dosarele de inscriere |3 concurs trebuie sa contina obligatoriu documentele
prevazute la art.49 din HG 611/2018, respectiv:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 5
b) curriculum vitae, modelul comun european;
C) copia actului de identitate, certificat de nastere, certificat de casatorie;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializiri si perfectionari;

€) copia carnetului de munci i a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care s3 ateste vechimea in munc3 si in specialitatea studiilor
solicitate pentry Ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei:
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candidatului:
g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe Propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de nscri ' 3

Copiile de pe actele se Prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificy pentru conformitatea cuy originalul de citre secretarul
comisiei de concurs.

publicare pe Pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul
sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediu, in locul special
amenajat pentru desfasurarea de activitati de informare si relatii publice, in format
letric.

Atributiile postului:

1. Lunar, pana pe data de 10 ale lunii, intocmeste statele de plata a salariilor
pentru luna anterioara, pe baza statelor de functii transmise de compartimentul
resurse umane si pe baza pontajelor vizate de compartimentul resurse umane si
aprobate de directoruyl executiv,

2. Emite ordinele de plata si vireaza, la termenele stabilite cu sumele necesare
achitarii drepturilor de salarii si a altor indemnizatii catre beneficiari (in ultimul
caz, colaboreaza cu Banca desemnata, in baza conventiei in vigoare, sa asigure
exportul salariilor) ;

3 Asigura calcularea, acordarea drepturilor de personal, calculul viramentelor
aferente salariilor Catre diferite fonduri, precum si intocmirea declaratiei unice
lunare D112 privind obligatiile de plata catre acestea, si a declaratiei
rectificative daca este cazul, potrivit normelor in vigoare si la termenul
scadent ;

4. Transmite fisierul cu salariati cu declaratiile D112 si D100, pana la data de 25
ale lunii urmatoare la ANAF ;
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Intocmeste raportari, situatii in legatura cu drepturile de personal :

Intocmeste adeverinte in legatura cuy drepturile personalului Si cu retinerile
aferente ;

10.  Verifica si seémneaza zilnic, pentry Compartimentul contabilitate registrul de

8.
2.

salariala. Verifica, in mod obligatoriu, in aceeasi zi sau cel mai tarziu a doua zi
documentele de incasari si plati predate de casier, precum si daca soldul inscris
in registrul de casa este stabilit corect;

11.  Intocmeste contractele de garantie a gestionarilor si urmareste retinerea si
virarea sumelor retinute in conturile deschise |a banci;

12.  Asigura pastrarea si arhivarea documentelor de salarii .

Bibliografie si tematica pentru Inspector, Clasa: I, grad: superior, Serviciul
Economic si Executie Bugetara

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu tematica: TITLUL | -Principii generale;
TITLUL I - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale - CAPITOLUL | .
Dispozitii comune; CAPITOLUL II'- Drepturile si libertatile fundamentale; CAPITOLUL
Il - Indatoririle fundamentale; TITLUL I1l, cap.5, sectiunea 2 -Autoritatile publice.

2. Ordonanta Guvernulyi nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificirile $i completarile ulterioare, cu
tematica : CAPITOLUL | Principii si definitii; CAPITOLUL 1 Dispozitii speciale;
CAPITOLUL 1Nl Dispozitii procedurale si sanctiuni;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de 3anse si de tratament intre femeij si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica a)
Capitolul | - Dispozitii generale; b) Capitolul Il - Egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si barbati in domeniul muncii; c) Capitolul 11I- Egalitatea de sanse si de
tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la
informare; d)Capitolul IV - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce
priveste participarea la luarea deciziei

4. Titlul 1'si 1l ale partii a VI-a din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completrile ulterioare, cu tematica Partea a Vl-a- Statutul
functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia
publica si evidenta personalului platit din fonduri publice a) Titlul | - Dispozitii
generale; b) Titlul I- Statutul functionarilor publici.

5. Hotararea de Guvern nr.118/2012 privind aprobarea Statutului Casei Nationale de
Pensii Publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Capitolul | -
Dispozitii generale; Capitolul Il - Atributiile CNPP;  Capitolul Il - Structura
organizatorica si organelle de conducere; Capitolul |V - Structura organizatorica,
organelle de conducere si atributiile caselor teritoriale de pensii.
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6. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, actualizata, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica integral.

7. Horararea de Guvern nr.257/2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor Legii nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, actualizata,
Ccu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica integral.

8. Legea contabilitatii nr. 82/ 1991, cu modificarile si completarile ulterioare, cu
tematica integral.

9. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum Si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu tematica integral.

10. Regulamentul (UE) nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor) cu tematica: Capitolul | - Dispozitii generale; Capitolul I - Principii;
Capitolul IIl - Drepturile persoanei vizate - Sectiunea 1 - Transparenta si modalitati;
Sectiunea 2 - Informare si acces la date cu caracter personal; Capitolul IV - Operatorul
si persoana imputernicita de operator - Sectiunea 1 Obligatii generale; Sectiunea 2 -
Securitatea datelor cu caracter personal.

11. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare,
Cu tematica : art. 78; 139; 142; 144; 157.

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise: 13.12.2023 10:00, Constanta,
str.Decebal, nr.13C, etaj 3.

Perioada de depunere a dosarelor: 10.11.2023 - 29.11.2023.
Persoane de contact:
Carmen Buzdugan, inspector, 0241484420(7), 0241 484445, carmen.buzdugan@cnpp.ro

Cristina Samoila
Director Execu

Carmen Buzdugan
Compartiment Resurse Uma
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